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① メディアライブラリーに取込まれた写真・pdfファイルをカテゴリー分類する
この表示の場合は、表示された写真を1枚づつ仕分け

　　ここに☑を入れる(この場合は複数枚を一括仕分けできる)

　　PDFファイルは左の方法でのみ
　　仕分けできる

　　　　pdfファイルを取り込むと
　　　　自動的にjpg画像が作成される

”一括操作”から”仕分けしたいカテゴリー名”を選択
　(例では、”追加：ぶらり会”) 　　選択後”適用”をクリック

　　”カテゴリー”に仕分けした
　　”カテゴリー名”が表示される

仕分けしたい”カテゴリー名”に☑を入れる(例はゴルフクラブ)



② 仕分けされたメディアのみをメディアライブラリーに表示するには！

　 左画面表示の場合は、タグ”すべての日時”、”すべてのカテゴリーを表示”、”絞り込み”を操作し仕分けされたメディアのみを表示する
また、右画面表示の場合は、タグ”すべての日時”、”All Categories”を操作し仕分けされたメディアのみを表示する

1)先ず、”すべてのカテゴリー”から表示させたいカテゴリーを選択
(例ではゴルフクラブを選択)



2)次に、メデイァライブラリーに取り込んだ日にちを”すべての日にち”から選択

3)カテゴリー名と日時を設定したら”絞り込み”をクリック

”日にち”と”カテゴリー”はどちらから先に選択してもOKです

デメリット：一つの記事に対し、画像の取り込み日が複数日に渡った場合、ひとまとめにはできず、取り込んだ日にちごとにファイルされる。


